Guatemala

30 de Mayo e 2,014

Sefor

Francisco Javier Anfonio Ardén Quezada
Viceministro del De?porte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho
Estimado Seflor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de
presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el

Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales

numero 922-2014 aprobado por Acuerdo Ministerial numero

287-2014 correspondiente al periodo del 01 al 30 de Mayo 2014, y

para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura SERIE

“A” niumero 004.2.
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ACTIVIDADES REALIZADAS:

Coordinacién y logistica de eventos de capacitacién para el perscnal del
Ministerio. :

Registro y archivo de eventos de capacitacion.

Tabulacion de boietas de evaluacion de cada evento de capacitacion.
Elaboraciény entrega de diplomas de participacion de las capacitaciones.
Publicacion y celebracion de cumpleafieros de manera mensual.

Elaboracion de contratos de estudios y cartas de compromiso para
participacion en {Jrogramas de profesionalizacidn y capacitaciones.

Apoyo administrétivo en los programas de Profesionalizacion.

Coordinacion de éctividades motivacionales para el personal.

Tabulacion de la$ boletas de evaluacién del desempefio que se apliquen dentro
del Ministerio.

Archivo General del departamento.

Apoyo administrativo en todas las actividades que se realicen dentro del

departamento y ministerio.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se desarrolla{-on 11 capacitaciones, donde se fortalecio el involucramiento
del personal de las areas Financiera, Contabilidad y Recursos Hur.anos, en
temas re]aciohados con su trabajo.

2. Selogro ases{arar de manera efectiva en la Tabulacién, Disefio e Impresion

de 30 Diplomas de capacitacién.

3. Publicacién y celebracion de cumpleafieros de manera mensual asesorado

con éxito.
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Llcda K:{ﬁn de ta Cruz Juarte

jefe de Desarrolle de Personal
Ministerin de Cultura v Deportes



